LUDOTHECAIRE

Définition du poste / Rattachement hiérarchique

Famille
Sous l'autorité du directeur de la Petite Enfance, est responsable du fonctionnement
d'une halte-ludothéque multi media accueillant des enfants de la tranche d'age des 0 - 8
ans.
Met en ceuvre l'accueil du public, I'animation des activités ludiques, I'organisation du prét
de jeux, un service de halte-garderie le samedi.
Encadre 3 assistants ludothécaires et gére les moyens affectés a la structure.
Formation et expérience Sous-Famille

Ludothécaire diplomé (DUGAL)

Animateur (BEATEP - BPJEPS) avec expérience en ludothéque
Educateur de Jeunes Enfants avec expérience en ludotheque
Licence en sciences du jeu

Cadre d’emplois

Postes ouverts

Animateurs
Educateurs de jeunes enfants

[ ACTIVITES PRINCIPALES ] COMPETENCES SPECIFIQUES ]
Accueil du public . .

* Gestion des adhésions et des relances (retards dans la restitution des jeux) * Connaissance des différents types
* Informations et conseils sur les différents jeux de jeux selon leur classification

* Participation a la gestion des préts fonctionnelle

* Garantir le respect du reglement de fonctionnement de la ludotheque

* Régulation des flux de fréquentation * Maitrise des techniques de

, I'animation de groupes d'enfants
Aménagement de l'espace

* Concevoir et aménager les espaces d'activités
Encadrement et animation des activités ludiques
* Favoriser la découverte des différents jeux

* Promouvoir le jeu libre

* Expérience des publics de la
tranche d'age des 0-8 ans

: Planifier et organiser des animations théma?iques et de groupes : RLStgcr)lgirzii“etérigueur
Promouvoir la structure auprés des partenaires '
Organisation de la halte-garderie du samedi * Qualités d'expression écrite
Gestion du fonds de jeux * Volonté de se former
e e .
* g(ca)lr?:glzrs‘:r?(:sejgt»((:lgsasfﬁgaetrlgn du stock de jeux (méthode ESAR) * Maitrise des outils bureautiques

* Mise en oeuvre de la gestion informatisée du fonds de jeux (inventaire et suivi)
* Garantir I'entretien et le bon état du fonds de jeux

Gestion des moyens [
* Management des 3 assistants ludothécaires

MATERIELS/LOGICIELS ]

* Elaboration des plannings
* Préparation et exécution budgétaire, constitution des dossiers de subventions

Mise en oeuvre de la facturation ~des prestations et des procédures de Poste informatique avec pack office

recouvrement en lien avec la Régie municipale (I?/Taaeﬁicses internet, Logiciels Carthame,

[ SPECIFICITES ET RISQUES LIES A L’ACTIVITE ]

Travail le samedi .

Envoyez CV et lettre de motivation : Frangoise DAT 01.34.23.69.82
Francoise.DAT @ville-argenteuil.fr

VILLE D'ARGENTEUIL

[Fiche n°



